CAYCUMA TSO FEN LiSESI
PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIZELGESI

CALISMA GUNLERI TATIL GUNLERI

SABAH KALKIS 07.00-07.15

TEMIZLiK DUZEN VE 07.15-07.20
HAZIRLIK

SABAH KAHVALTISI 07.20-07.45

DERSLERE HAZIRLIK VE 07:45-08.10
PANSIYONDAN AYRILMA

DERSLER 08.30-12.30

OGLE YEMEGI VE 12.30- 13.10
DINLENME

DERSLER 13.30-15.50

DINLENME VE IHTiYAC 16.00 — 18.00
GiDERME

16:00 — 18.00 PANSIYON KAPISI
DERS,KURS VB.FAALIYETI
OLMAYAN OGRENCILER ICIN
SAAT 18:00°DE KiLITLENIR.

SOSYAL FAALIYETLER ,
YOKLAMA , TV SEYRETME ve
BILGISAYAR KULLANIMI

AKSAM YEMEGi 18.00 - 19.00

DINLENME VE TV SEYRETME | 18.00 -18.50

ETUD HAZIRLIK VE 18.50 - 19.00
YOKLAMA

1. AKSAM ETUTU 19.00 - 20.00

DIiNLENME 20.00 - 20.30

20.30 -21.30
2.AKSAM ETUTU

(PERSEMBE VE PAZAR GUNLERIi
KiTAP OKUMA SAATI OLARAK
DEGERLENDIRILECEKTIR.)

KiSiSEL BAKIM 21.30-22.30

IZNE BAGLI DERS CALISMA | 21.30-24.00

ISIKLARIN SONMESI 22:45-23:00 22:45-23:00

YATIS 23:00 23:00

1-Tiim yatili 6grenciler bu vakit cizelgesine uymak zorundadirlar.

2-Pazar giinleri 1.aksam etiidii ile birlikte normal vakit ¢izelgesine gegcilip uyulmasi zorunludur.

3-Tatil giinleri belediye sinirlart disina ¢ikmak izne baglidir.

4-10 kisilik grup sayisini asan toplu geziler (sportif ve sinema tiyatro) okul miidiirliigliniin iznine
baglidir.

5-Tatil giinlerinde 6grenciye yakigmayacak tutum ve davraniglarda bulunan 6grenciler hakkinda disiplin
islemi yapulir.

6-Bu zaman ¢izelgesi 6gretim yilinin baslangici ve bitimi tarihleri arasinda uygulanir.

7-Hafta sonu tv seyretme Nobetci 6gretmen nezaretinde yapilir.

*Zaman cizelgesi Nobetci Ogretmen kontrolii ve sorumlulugu altinda uygulanacaktir. Giinliik

zaman cizelgesi disina kesinlikle ¢ikilmayacaktir.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI
PANSIYON GENEL TALIMATLARI
Pansiyonda kalan tiim 6grenciler asagidaki talimatlara uymak zorundadir:

1- Okulda bagkalarini rahatsiz edecek sekilde yiiksek sesle konusmayiniz.

2- Okulu ve ¢evresini kirletmeyiniz.

3- Ogretmenler ve idareciler tarafindan verilen gérev ve ddevleri zamaninda ve tam olarak yapiniz.

4- Kilik kiyafet yonetmeligine uyunuz.

5- Okulda veya pansiyonda sigara igmeyiniz.

6- Bagskasina ait bir esyayi sahibinin izni olmadan almayiniz, kullanmayiniz.

7- Sartlar ne olursa olsun yalan sdylemeyiniz.

8- Duvarlar1 veya siralar1 kirletmeyiniz.

9- Derslere,torenlere,etiitlere,diger egitici caligmalara, sinavlara, atélye, laboratuar ve uygulama ¢aligmalaria
Oziirsiiz olarak devamsizlik yapmayiniz, ge¢ kalmayiniz veya katildiktan sonra ayrilmayimiz ve okulu terk
etmeyiniz.

10- Okul kitaphigindan , Laboratuarlarindan ,atélyelerinden, pansiyonundan veya spor yurdundan aldiginiz kitap,
arag ve geregleri 6zenli kullaniniz, zamaninda ve eksiksiz bir sekilde teslim ediniz.

11- Okul iginde veya diginda yoneticilere ,0gretmenlere, arkadaslarina ve okulun diger personeline kaba ve
saygisiz davranmayiniz.

12- Ders, etiit, ders dis1 faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmayiniz.

13- Okul yonetimi tarafindan verilen izin siiresini 6ziirsiiz olarak uzatmayiniz.

14- Arkadaslarmiza sarkintilik ,hakaret veya iftira etmeyiniz, bagkalarini bu gibi davraniglara kiskirtmayiniz.
15- Gece izinsiz ve 0ziirsiiz digarida kalmayiniz.

16- Yasaklanmis her tiirlii yayini okula, okula bagh yerlere sokmayiniz veya iizerinizde bulundurmayiniz.

17- Kisisel durumunuz ve adresiniz ile ilgili bilgileri okula dogru ve eksiksiz bir sekilde bildiriniz.

18- Okul yetkililerinin ve disiplin kurulunun ¢agrilaria uyunuz, ¢agri yazilarin1 almaktan kagcinmayiniz.

19- Ogretmen veya okul ydnetimi tarafindan verilen gorevlerin yapilmasini saglaymiz.

20- Okulda bulundugu halde kasith olarak bayrak térenlerine katilmamak veya 6ziirsiiz olarak bayram
torenlerine gelmemek gibi disiplin dis1 davranislarda bulunmayiniz.

21- Okulla iligigi olmayan kimseleri okulda veya okula ait yerlerde barindirmayiniz.

22- Okulca verilen kimlik kartinda veya baska belgelerde degisiklik yapmayiniz, sahte belge diizenlemeyiniz,
iizerinde degisiklik yapilmis belgeleri kullanmayiniz, bu belgelerin sagladig1 haklardan baskalarini
yararlandirmayiniz.

23- Yasaklanmuis kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini dagitmayiniz, duvarlara ve
diger yerlere asmayiniz, yapistirmayiniz, yazmayiniz, okul arag ve gereglerini bu amaglar i¢in kullanmayiniz, bu
gibi durumlar1 okul idaresine bildiriniz.

24- Okulun bina, eklenti ve donanimlarini, okula ait taginir veya tasinmaz mallarini kesinlikle tahrip etmeyiniz.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI
PANSIYON OGRENCi BASKANI TALIMATI

Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli igleyisini takip etme, okul idaresi, nobetci
ogretmen ve belleticilerden aldig: talimatlar dogrultusunda pansiyonun
isleyisinden sorumludur. Okul idaresince gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan
vekili de gorevlendirilir.

1-Oda baskaninin gorevlerini kontrol etmek, oda talimatinin uygulanmasini
saglamak, aksakliklar1 okul idaresine bildirmek.

2-Etiit bagkaninin gorevlerini kontrol etmek etiitlerin zamaninda ve saglikli
yapilmasini saglamak. Aksakliklar1 okul idaresine bildirmek.

3-Pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve
belletici 6gretmenlerin yardimcisidir.

4-Yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.

5-Okul idaresinin gerekli gorildiigii hususlari yatili 6grencilere duyurur,

6-Ogrencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.

7-Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit
ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

8-Pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gerekiyorsa uyarilarda bulunur ihtiyag
duyarsa, bu gorevlilerin tutumlarini belletici 6gretmene veya miidiir
yardimcisina bildirir.

9-Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda
gorevi baskan vekili yiirtitiir.

10- Pansiyon bagskani, diizen ve isleyisle ilgili biitiin yonergelerin
yiiriitiilmesinden sorumludur.

11-Pansiyon bagkani belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karsi
sorumludur.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI
ETUT TALIMATI

1- Etiitlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tiirlii davranisi
yapmaktan uzak duracaktir.

2- Etiit siiresince etlit salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete
gidilmez.

3- Ogrencilerin telefonlar: etiit saatlerinde kapali tutulur. Ancak teneffiislerde
telefon goriismeleri yapmalarina miisaade edilir.

4- Veliler 6grencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar ve ziyaretler etiid
saatleri disinda yapilir.

5- Etiit aras1 higbir zaman 1zin alinmadan pansiyon disina ¢ikilmaz.

6- Etiitlerde hic bir sey yenilmez, i¢ilmez.

7- Etiide girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin iglemi uygulanir.
8-Etiide hicbir sekilde telefon vb. araclar getirilemez. Tespiti durumunda

ogrenci hakkinda disiplin islemi uygulanir.

9-Etiid oturma planina uyulur. Her 6&renci oturdugu masadan sorumludur.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI
ETUT BASKANI GOREV TALIMATI

Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci
etiit bagkan1 olarak gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.

1-Etiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

2-Etiit yoklamasini yapar. Etiit caligmasina gelmeyen 6grencileri noébet¢i veya
belletici 6gretmene hemen bildirir.

3-Etiit calismalarinin saglikl ve sessizlik i¢inde yapilmasini saglar, disiplinsiz
tutum ve davranigta bulunanlar1 hemen ndbetci 6gretmen veya belletici
ogretmene haber verir.

4-Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay1
gosterir, arkadaslarina gerekli uyarilarda ve yaptirimlarda bulunur.

5-Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, acik
pencereleri kapatir, elektrikleri sondiirtir, etiit salonunun kapisin1 kapatarak
ayrilir.

6-Etiit bagskan1 gerekli gordiigii durumlar1 pansiyon baskanina, gérevli
hizmetliye, belletici 6gretmen veya miidiir yardimcisina bildirir.

7-Etiit bagkani1 izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi
zamanlarda gorevi baskan vekili yiirttiir.

8-Etiit bagkani, pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere,
okul yonetimine kars1 sorumludur.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI

PANSIYON ODA BASKANI TALIMATI

Oda bagkan1 odanin saglikli tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden
sorumludur. Okul idaresince gorevlendirilir .

1-Odada giinliik zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.
2-Yatma saatlerinde odaya diger 6grencilerin girmesine engel olur.

3-Oda tertip ve dlizenini saglamak i¢in nobet ¢izelgesi diizenler ve
uygulanmasini saglar.

4-Odada bulunan demirbaslarin kontrolii arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini
yapmak, gerekg¢esini okul idaresine bildirmek bakim ve onarimlarinin
yapilmasini saglamak.

5-Odada yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglamak.
6-Odaya yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.

7-Odanin havalandirma ve 1sinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini yurt
baskanina ve okul idaresine bildirir.

8-Oda bagkani izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunmadig1 zamanlarda
gbrevi yardimeisi yiirtitiir.

9-Oda baskani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlar i¢in pansiyon bagkanina
belletici 6gretmenlere veya miidiir yardimcisina basvurur.

10-Oda baskani, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine
kars1 sorumludur.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI
PANSIYON TELEVIZYON KULLANMA TALIMATI

1-Hafta sonu tatil olan giinler aksam (cuma, cumartesi ve Pazar aksam
etiidiine kadar) yayin saati i¢inde televizyon izlenmesi serbesttir.

2-Televizyonu acip kapamak oOgrenci baskani tarafindan yapilacaktir
Korunmasi ve isleyisinden sorumludur.

3-Televizyon cihazim1 kurcalamak, ayarlamak gibi karistirma yapan
ogrenciler hakkinda kovusturma yapilacag: bilinmelidir.

4-Etiit yapilan aksamlar, (ertesi giin ders yapilacak zamanlarda)
televizyon cay saati siiresince acik kalacaktir.

5-Yaymlarin izlenmesinde, televizyon cihazinin ¢ok yakinina kadar
sokularak oturma ve itismelere yer verilmeyecek ve bir diizen iginde
izlenecektir.

6-Milli maclarimiz veya Milli Bayram giinleri yayinlarinin izlenmesi
istekleri okul idaresinin iznine baghdir.

7-Belletici 6gretmen tarafindan izlenmesi sakincali goriilen yayilarin
izlenmesi engellenecektir.

8-Yatma saati olan saat 23.00°den sonra televizyon izlenmesi yasaktir.
Ancak 06zel durumlarda Milli mag¢, Milli ve Dini bayramlarda belletici
sorumlulugunda televizyon izlenmesine izin verilebilir.

9-Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu ¢erez yemek yasaktir.

10-Bu yoOnergeyi pansiyon miidiir yardimcis1 ve belletici 6gretmenler
uygular ve kontrol eder.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI
PANSIYON BANYO TALIMATI
. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.

. Banyoya, havlu ya da bornoz gotiirtiliir.

. Banyolarda kosma , sakalagsma ve amag dis1 davraniglarda bulunulmaz.

. Banyo siiresi asgari 10, azami 20 dakikadir.

. Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.
. Banyolar her zaman kullanima hazir bulundurulmalidir.
. Banyolarin sihhi olmas1 saglanmalidir.
. Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.
. Cikarken banyo temizlenir, igeride ¢amasir birakilmaz.
10. Banyodaki malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.
11. Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.
12. Su israf edilmez.
13.Kullanilmakta olan malzemeye zarar verilmez.
14.Banyolarda siraya uyulur ve banyo yapan rahatsiz edilmez.
15.Banyolar Saat 22:15 sonra kullanilmayacaktir.

16.Banyo saatleri giinliik zaman ¢izelgesinde planlanan serbest zamanlarda
kullanilacak olup; saat 23:00’den sonra kullanilmayacaktir.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI
CAMASIRHANE SORUMLUSU GOREV TALIMATI

Okul miidiirliigiince bir personel gamasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir.
1-Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

2-Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, yatak, yikamasi
okul personelince yapilir.

3-Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda gamagir
kurutmasi1 yapilmasina engel olunur.

4-Kurutulan camasirlarin titiileri iitii odasinda yapilmasini saglamak.

5-Arizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigiine bildirilerek onarimlarinin
yapilmasini saglamak.

6-Camasirhanenin zararli bocek ve hagerelerden temizlenmesini saglamak iizere
ilgililerle isbirligi yapmak.

7-Camasirhanenin tertip diizeni saglamak kirli gamagirlarin konulmasina engel
olmak.

8-Camasirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimcis1 ndbetgi
belletici 6gretmen ve pansiyon baskanina karsi sorumludur.

9-Tiim kullanilmis/ kontamine ¢amasirlar yikanmak i¢in bekletilmeden yikama
isine gecilecektir.

10-Kontamine ¢amasirlar en az 60 derece/ 1,5 saat yikanmalidir.

11-Tiim gamasir torbalarina/ ¢antalarina ilgili alan (Ofis,0Oda) ve tarih gibi
bilgiler konulacaktir.
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CAYCUMA TSO FEN LISESI
AYAKKABILIK TALIMATI

1-Ayakkabiliklar her zaman temiz ve diizenli tutulur.

2-Herkes kendine ait pansiyon numarasinin oldugu ayakkabi dolabini kullanir.
3-Ayakkabi1 dolabinin iist bolmesine terlik, alt bolmesine ayakkab1 konulur.
4- Dolap kapaklari, kulplari, kilitlerine zarar verilmez, zarar verilmisse ddenir.
5-Ayakkabilik ve ayakkabilar en az haftada bir kez temizlenir.

6-Odalarda ve koridorlarda ayakkabi ile dolagilmaz.

7-Her 6grencinin 1 adet ayakkab1 dolab1 mevcuttur. Bunun haricinde idarenin

izni ve bilgisi olmadan dolap kullanilmaz.
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YATAKHANE DOLAP YERLESIM PLANI VE
KULLANMA TALIMATI

Dolap alt ve iist raflar1t mutlaka bez veya kagit
ile kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.

1-) Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢
camagirlar1 diizglince katlanarak

yerine konulur. Giinliik el- yiiz havlusu askiliga
astlir.

2-) Tras takimlari, dis firgca ve macunu, el
sabunu kesinlikle plastik
kutular i¢inde bulundurulur.

3-) Ceket, gbmlek, pantolon, palto vb.
giyecekler askiliga asilarak
konulur.

4-) Kitaplar, defterler ve diger ders arag¢ ve
gerecleri diizgiince
istiflenerek konulur.

5-) Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis
vaziyette, poset igerisinde

bulundurulur. Boya ve firgalarda poset

icinde olacaktir.

6-) Kirli gamasirlarda mutlaka diizgilince
katlanmis olarak poset igerisinde
bulundurulacak.

7-) Dolap siirekli kilitli tutulup anahtar
baskasina verilmez.

Dolap lizerlerine ve igine resim ve ders ile ilgisi
bulunmayan brosiir yazi asilmayacaktir.

9-) Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
10-) Bu talimat dolap kapaginin i¢inde asili bulundurulacaktir.
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KiSISEL ESYALARIN KULLANIMI
1-Etiit saatinde ve yatma saatinden sonra cep telefonu kullanilamaz.
2-Etiid saati ve Yatma saatinden sonra laptop kullanilamaz.

3-Ogrencilerin cep telefonu, laptop kullanimi kendi derslerinin aksamasina yol
acmamali ve baskalarini da rahatsiz etmemelidir. Bu kurallara uyulmamasi
durumunda 6nce uyari, tekrarlanirsa telefona bir hafta siire ile el konulmas1 ve
sonunda o déonem ya da y1l siiresince telefon kullaniminin engellenmesi
yaptirimi uygulanir.

4- Bagkalarina ait esya kesinlikle habersiz alinmamali ve kullanilmamalidir.

5-Yatili 6grenciler her tiirlii degerli esyalarin1 dolaplarinda kilitli olarak
bulundurmak ve evci ¢iktiklarinda bu tiir degerli esyalarini yatakhaneden
cikartmakla yiikiimliidiirler.

6-Degerli esyanin (cep telefonu, I-pod, laptop vb.) sorumlulugu tamamen
ogrenciye aittir. Okulun bu konuda herhangi bir yiikiimliiliigii bulunmamaktadir.

YATAKHANEDEN CIKIS/AYRILMA
1-Hafta sonu dahil dort giinii asan tatillerde tiim 6grenciler izine gonderilir.

2-Hafta arasinda izin, velinin yazili bagvurusu ve Yatili Boliim Miidiir
Yardimcis1 onayi ile verilir.

3-Yatakhaneden ¢ikis izni alan 6grenci 17:30 dan 6nce yatakhaneden ayrilmis
olmalidir.

4-Yatakhaneden ¢ikis yapacak ogrenciler yatili nobetgi 0gretmen kontroliinde
evci izin belgelerini doldurarak doniiste nobet¢i 6gretmen kontroliinde
imzalarin1 atmalidirlar.

5-Yatakhaneden ayrilmadan 6nce kendi yatili sorumlu 6gretmenini de
bilgilendirmelidir.
6-Yatili boliimiin tiimiinii kapsayan bir gezi ya da etkinlige katilmak istemeyen

yatil1 6grenciler evci olarak ¢ikarlar. Genel yatakhane etkinliklerinde tiim
yatakhaneler kapatilir ve yatakhanede kimse kalamaz.

7-Izin dilekgesi olmayan dgrencinin okuldan ¢ikisina izin verilmez. Ogrenci
yalnizca velisi veya velisinin belirledigi kisi tarafindan okuldan alinabilir.
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BELLETICI OGRETMENLERIN GUNLUK SORUMLULUKLARI
1-Ders bitiminde pansiyona gelirler.
2-Serbest saatte 6grencileri ve odalar1 denetlerler.
3-Yatma saatinde ogrencilerin yatmasini saglarlar.

4-07:00’da 6grencileri uyandirir ve en ge¢ 08:00°de yatakhanenin/pansiyonun
bosaltilmasini saglarlar.

5-Yatili 6grencilerin sabah kahvaltidan sonra derslere, aksam yemeginden sonra
etlitlere zamaninda gitmelerini saglarlar.

6-Yoklama defterine yoklamalari yazarlar. Nobet tutanak ve evraklarini
diizenler.

7-Ariza ve aksakliklar1 yazili olarak yatili Miidiir Yardimcisina bildirirler.

8-Hastalanan 68renciyi ve durumu Yatili Boliim Miidiir Yardimcisina
bildirirler. Hastaneye gidilmesi gerektigi durumda yatili 6grencilere refakat
ederler.

9-Ogrenciler yatakhaneyi bosalttiktan sonra odalar1 denetlerler.

10-Nobetei olduklari hafta sonu cars1 ve dershane izinlerini diizenlerler ve ¢ikan
ogrencilerin geri dontislerini kontrol ederler.

12-Yatili Boliim Miidiir Yardimcisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirirler.

NOT:2017-2018 Egitim Ogretim yil1 i¢in Hafta I¢i Evci izin uygulamasi
kaldirilmistir.

MALI KURALLAR

1-Yatili okumaya karar verip kayit yaptiran 6grenciler, okul agildiktan sonra bir
hafta deneme siiresine sahiptirler. Bu siire sonunda yatili kalmaya karar vermis
Ogrencinin, sonraki giinlerde yatililiktan ayrilmasi durumunda déoneme ait
yatililik ticreti geri 6denmez.

2-1. donem yatili olan 6grenci, 1. donemin sonunda dilek¢e vererek 2. donem
icin yatililiktan ayrilabilir. Bu durumda 2. dénem i¢in yatili licreti ddenmez.

3-Kisa siireli yatililiktan ¢ikartilan 6grenciye iicret iadesi yapilmaz.

4-Okul yonetimince yatililiktan ¢ikartilan 6grenciler, o doneme ait yatililik
tcretini 0derler, ancak sonraki doneme ait ticreti d6demezler.

5-Yatakhanede okul esyasina, ya da bagka bir 6§rencinin esyasina zarar veren
ogrenci, zarar1 0demekle yiikiimliidiir. Sorumlu kisi belirlenemezse zarar, o
odada veya katta kalan 6grenci sayisina boliinerek karsilanir. Ayrica disiplin
islemi uygulanur.
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BILGISAYAR BOLUMU KULLANIMI TALIMATI

« Ogrenciler belirlenmis olan bilgisayar kullanma kurallarina uymak
zorundadirlar.

 Bilgisayar boliimii ihtiya¢ halinde, nobet¢i 6gretmenlerinden izin
almarak kullanilabilir.

o Calisma bitiminde 68renciler ¢alistiklar1 alan1 temizler ve eski
diizenine getirerek ayrilirlar.

o Calisma bitiminde nobet¢i 6gretmen tarafindan kontrol edilir.

o Etiit saatinde bilgisayar boliimiine yalnizca nobetgi 6gretmen izin
ve kontrolii ile 6grenciler gidebilir.

« Bilgisayarlarda kesinlikle program indirme, yiikleme vb. yapilamaz.

« Saat 16:00-18:50 ile 21:30-22:30 saatleri disinda bilgisayar
kullanilmasina izin verilmez.
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a)

UTU ODASI KULLANMA TALIMATI

Utii odasinda asagidaki esaslara uyulur;

Utii islemi hergiin saat 16:00-18:45 saatleri arasinda yapilir.
Bunun disinda gerekli zamanlarda belletici nobet¢i 6gretmenden izin
alarak {itii i1 yapilacaktir.

Utii kullanilirken sular1 kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sular
doldurulacaktir.

Utii kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna kars: dikkatli
olunacaktur.

Utii islemi bittikten sonra ndbetci dgretmene haber verilip iitii odas1
Kilitlenecektir.

Utii islemi bittikten sonra iitii odasinda herhangi bir malzeme
birakilmayacaktir.

Utii odas1 ders ¢alisma, resim yapma vs. gibi amacinin disinda
kullanilmayacaktir.
Utii yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.

Utii isi bittikten sonra fis prizden ¢ikarilip gerekli giivenlik nlemleri
almacaktir.

Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.
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OGRENCI ODA VE YATAKHANE TALIMATI

1. Oda ve yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. oda ve yatakhanenin siik(ineti korunacak; ses, sz, tavir ve davraniglarla bu
stiklinet bozulmayacaktir.

3. Oda ve yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve
havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

4. Sabahleyin odadan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
5. Oda ve yatakhanenin disinda higbir yerde pijama ve yatak esofmani ile
oturulmayacak, dolasilmayacaktir.

6. Odalarda yastik altina, ranza iizerine vb. yerlere hicbir esya vs.
konulmayacak; camasirhane disindaki yerlere camasir aSilmayacaktir.

7. Glinliik elbise, pardosii, vb. esya dolapta veya askiliklarda bulundurulacaktir.
8. Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu
vb.) 6grenci dolabinda bulunacaktir.

9. Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta i¢i yerlesim planina gore diizenli sekilde
bulundurulacaktir.

10. Ogrenci, okul yonetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolab1
kullanacaktir. Ranzayi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini izinsiz
degistirmeyecektir. Dolap lizerine gereksiz esya konulmayacaktir.

11. Banyo terlikleriyle odalarda dolasilmayacaktir.

12. Ayakkabilar ayakkab1 dolaplarina konulacak, bunun haricinde hi¢bir yerde
ayakkab1 konulmayacaktir.

13. Oda i¢inde kosulmayacak, dolap kapaklar1 agik birakilmayacak, ist
ranzalardan merdiven kullanarak inilecektir.

14. Uyarilara ragmen odalarda masa altlarinda veya acikta birakilan bardak,
temizlik malzemesi, yiyecek vb seyler toplanacaktir.

15. Elektrikli aletler pansiyonda kullanilmayacaktir.

16.Yemekhaneden odalara ¢atal, kasik, bigak, bardak vb. malzeme
cikarilmayacaktir.

17.Ogrenciler evci izin doniislerinde en gec pazartesi aksami valizlerini valiz
odasina indireceklerdir.

18.0dalara paketli gidalar hari¢ hi¢bir gida maddesi sokulmayacaktir.

19.0dalara cips, kola, kabuklu gidalar(¢ekirdek, kestane, findik, ceviz) gibi
gidalar kesinlikle ¢ikarilmayacaktir.

20. Dolap iglerinde delici, kesici vb. higbir alet bulundurulmayacaktir.
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ENDUSTRIYEL BULASIK MAKINESI KULLANMA TALIMATI

1. AMAC: Bu talimatin amaci, endiistriyel bulasik makinesi kullanim ve bakim
faaliyetlerini standart bir hale getirmektir.

2. KAPSAM: Bu talimat, Caycuma TSO Fen Lisesi Miudiirliigiinii
kapsamaktadir.

3. SORUMLULAR: Okul idaresi tarafindan Her Egitim Ogretim yilinimn
basinda gorevlendirme yapilir.

4. UYGULAMA:

1. Cihaz fisini prize takiniz.

2. Cihaz su girisi kontrol edip su vanasini aginiz.

3. Cihaz “A¢ma Kapama” tusuyla a¢imiz. Temizleyici kimyasallar1 haznelere
doldurunuz.

4. Makinenin kapaginin kapali oldugundan emin olunuz. Makine su alma
islemine baglayacaktir. Su alma islemi sonunda cihaz otomatik olarak su 1sitma
islemine baslayacaktir. Isitma islemi tamamlandiginda sicaklik lambasi
yanacaktir.

5. Yikanacak kirli bulasiklar1 sepete yerlestirerek sepet ile birlikte makine
kapagini acarak makine igerisine yerlestiriniz. Sepet yerlestirildikten sonra
makinenin kapag tekrar kapatiniz.

6. Yikama islemine baglamak i¢in diigmeyi “Wash” konumuna getiriniz. Makine
yikama islemine baslayacaktir.

7. Islem bittiginde diigmeyi “Drain” konumuna getrip, suyu bosaltiniz.

8. Bu islem tamamlandiktan sonra makine igerisinde yikanmis olan bulasiklar
kapag1 acarak aliniz.

9. Giin sonunda yikama islemi sona erdiginde oncelikle cihazin kapali konuma
getirilmelidir.

10. Eger makine uzun siireli kullanilmayacak ise elektrik baglantisini kesiniz.

11. Her giin kullanima baslamadan 6nce makine emis filtresini kontrol ediniz.
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BUZDOLABI CIHAZI GUVENLIK TALIMATLARI

1. AMAC : Cihaz, malzemeleri +4 °C ve — 20 °C’de tutmak i¢in kullanilir.

2. KAPSAM: Bu talimat, Caycuma TSO Fen Lisesi Miidiirliigiinii
kapsamaktadir.

3. SORUMLULAR: Okul idaresi tarafindan Her Egitim Ogretim yilinin baginda
gorevlendirme yapilir.

4. UYGULAMA :

1. Cihaz diiz bir zemine yerlestirilir ve ayaklar1 sabitlenir.

2. Buz ¢6zme islemini hizlandirmak i¢in mekanik araglar veya baska
yapay yontemler kullanmayn.

3. Cihazin materyal saklama kisimlarinda elektrikli cihazlar
kullanmayin.

4. Cihazin havalandirma deliklerini agik tutun.

5. Buzdolabinin sogutucu gaz devresine zarar vermeyin.

6. Zehirli bilesiklerle gida maddeleri ayni buzdolabina
konulmamalidir.

7. Coklu priz ve uzatma kablosu kullanmayiniz.

8. Hasarli, yirtilmis veya eskimis kablolu fisi prize sokmayiniz.

9. Asla kabloyu ¢ekmeyiniz, bilkkmeyiniz veya hasar vermeyiniz.

10. Herhangi bir elektrik ¢arpmasina sebebiyet vermemek igin fisi
prize kesinlikle 1slak elle takip ¢ikarmayiniz!

11. Buzdolabinizin derin dondurucu bdlmesine cam sise ve kapali
tiipleri kesinlikle koymayiniz. Sise ve tiipler patlayabilir.

12. Derin dondurucu bdlmesi i¢inde iiretilen buzu ¢ikarirken elinizin
temas etmesinden sakininiz, buz yaniklara ve / veya kesiklere neden
olabilir.

13. Materyallerinizin etiketli olmasina 6zen gosteriniz.

14. Size ait olmayan materyallere dokunmayin, yerlerini
degistirmeyin.

15. Kullanirken miimkiin oldugunca az yer kaplayarak diger calisanlar
icin alan ihlali yapmayn.

16. Kullandiktan sonra buzdolabinin kapaginin kapali oldugundan
emin olun.
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JENERATOR KULLANMA TALIMATI

1. AMAC: Bu talimatin amaci, jeneratoriin kullanim ve bakim faaliyetlerini standart bir hale
getirmektir.

2. KAPSAM: Bu talimat, Caycuma TSO Fen Lisesi Miidiirliigiinii kapsamaktadir.

3. SORUMLULAR: Okul Idaresi tarafindan Her Egitim Ogretim yilmnmn basinda
gorevlendirme yapilir.

4. UYGULAMA:

1.

11.
12.

13.

14.
15.
16.

Jeneratorii ¢alistirmadan once, gozle her tarafi iyice kontrol edilecek ucu bosta kablo,
hortum kirik fis, piriz varsa derhal elektrik¢iye veya ilgililere haber verilerek tehlike
olmadigindan, elektrik panosu ve jeneratorde bir aksaklik olmadigindan emin olunur.

Jenerator ve motor kayislar1 kontrol edilerek, arizali olanlar degistirilir ve gevseyenler
gerdirilir.

Motor yag1 ve yakit1 kontrol edilerek, noksansa tamamlanir.

Periyodik ve giinliik bakimi karttan takip edilerek, yag ve filtre degistirme zamani
gelmisse ilgililere haber verilir ve bakimi yapilir. (Her 50 calisma saatinde motor yagi
filtre degistirilir.) Tozlu yerde ¢alistiriliyorsa her 200 saatte silindir etrafi petekleri
temizlenerek ve hava fani kontrol edilir. Her 50 saatte hava filtresi temizlenir.

Glinliik, periyodik bakimlari, ilave edilen, yag, yakit ve degisen parcalar1 ve giinliik
calisma saatleri verilen kontrol kartina kaydedilir. Her aym sonunda bu kart ilgili amire
imzalatilarak verilir ve yenisi alinir.

Yukaridaki hususlar yerine getirildikten sonra, Jenerator panosundaki salter kapali (0)
konuma getirilmis olduguna bakilarak ve motor ¢alisma prensibine uygun olarak
calistirirken ¢alistirma kolunun ¢arpmamasi i¢in dikkat edilir.

Jeneratore ait topraklama hattinin uygun yere ¢akili ve bagli oldugu goriildiikten sonra
elektrik¢i tarafindan size verilen agiklamalara uygun olarak panodaki salter agilir. (I
konumuna getirilir) ve Voltmetre, Ampermetre ve Frekans metredeki degerleri uygun
degeri buluncaya kadar motor gazi ayarlanir.(400 V, 50 Hz olacak sekilde motor gazi
ayarlanir)

Jenerator tizerindeki ikaz devresi daha 6nce ayarlandiginda onunla herhangi bir
sekilde oynanmaz.

Elektrik panosunda, jeneratorde ve motorda olabilecek en ufak bir arizaya miidahale
edilmeyerek ilgililere haber verilir. Elektrik isleri elektrik¢iye, tamir isleri tamirciye
yaptirilarak, yaptirilincaya kadar jeneratdr durdurulur.

Jeneratorii ¢alistiran kisi daima lastik eldiven , ¢izme veya lastik ayakkabi giyer.

Panoya uygun olmayan fisler takilmaz.

Jenerator calisirken daima motor tarafindaki iki kap1 karsilikli agik tutulur. Kapiy agik
tutan mandallar takilir, bdylece motorun sogumasi, ¢aligma aninda olacak arizalarin
kolay hissedilmesi saglanir.

Jenerator topraklamasi uygun 1slak bir zemine yerlestirilmeden jenerator panosundan
enerji alinmaz, ayrica jeneratorden enerji alan techizatinda topraklamali olmasina dikkat
edilir.

Calisma esnasinda Jeneratdriin yanina ilgiliden baskasi yanagmaz.

Calisma aninda goriilen aksakliklar not edilir ve ilgililere haber verilerek yaptirilir.

Is sonu dnce panoya bagli teghizat ayrilir, panodaki salter acik (0) konuma getirilir ve
jenerator motoru stop edilir.




17.  Is sonu jeneratdr kapilari kapanarak ve kilitlenerek bagka birisinin yanlis miidahalesi
onlenir.

18.  Jenerator sorumlusu, Elektrik panosu, jenerator ve motor hakkinda gerekli ve lizumlu
bilgileri elektrik¢i ve tamirciden 6grenmeden, bu vasitay: hicbir sekilde calistirmaz.

19.  Jenerator sorumlusu tarafindan kontroller yapilir ve kontrollere iliskin kayitlar
muhafaza edilir.
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1.AMAC

Bu talimat Okulumuz Pansiyonunda bulunan Camasir Makinesi cihazinin kullanimina
yonelik islemleri belirler.

2. KAPSAM

Bu Talimat Caycuma TSO Fen Lisesi Pansiyonu dgrenci ve personelini kapsar.
3. TANIMLAR

Bu Talimatta tanimlanmas1 gereken herhangi bir terim bulunmamaktadir.

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan yurt ¢aligsanlar1 sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1  Program se¢im diigmesine (en lsteki pozisyon A¢ma/Kapama ) basiniz.
5.2  Camasirlarin cinsine, miktarina uygun programi belirleyiniz.

5.3  Deterjan goziine deterjan1 koyunuz.

5.4  Baslat diigmesine basmiz.

5.5  Program bittiginde kapagi aginiz.

5.6  Kapatma diigmesi ile cihazi kapatiniz.
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GAZLI OCAK KULLANIM VE BAKIM TALIMATI

1. AMAC: Bu talimatin amac1 Gazli Ocak kullanim ve bakim faaliyetlerini standart bir hale
getirmektir.

2. KAPSAM: Bu talimat Gazli Ocak kullanim ve bakim faaliyetlerini kapsar.

3. TANIMLAR:

4. SORUMLULAR: Bu talimatin uygulanmasindan mutfak personeli sorumludur.

5. UYGULAMA:

5.1. KULLANIMI:

5.1.1. Cihaz c¢alistirilmadan Once biitliin yilizeyler 1lik sabunlu su ile iyice temizlenip
kurulanmalidir.

5.1.2. Gaz muslugu “ K ” konumundan “ A “ konumuna getirilir.

5.1.3. Briilore gaz gelmeye baslayinca vakit gecirmeden ates gubugu ile briilor ateslenir ve
ocak pisirmeye hazir hale gelir.

5.1.4. Cihaz kullanildiktan sonra kapatmak i¢in gaz muslugu tekrar “K” konumuna
getirilmelidir.

5.1.5. Ana vana kapatilmalidir.

5.2. BAKIM: 5.2.1. Cihaz ¢alisir konumdayken kesinlikle bakim yapilmaz.

5.2.2. Cihazi her calisma giiniiniin sonunda 1lik sabunlu suya bastirilmis bez ile tam
sogumadan silinmelidir.

5.2.3. Cihaz vyiizeyi temizlenirken asindirici igerigi olan deterjanlar ile ylizeylerde ¢izik

yapabilecek tel firgalar vb. malzeme ve araglar1 kullanilmaz.Bu yiizeyler kimyasal

¢oOziiciilerle temizlenmelidir.
5.2.4. Cihaz direkt veya basingli suyla temizlenemez.
5.2.5.Cihaz uzun bir siire kullanilmayacaksa yiizeyleri ince bir tabaka vazelinle kaplanmalidir.

5.2.6. Cihazm arizas1 “Teknik Servis Ariza Bildirim Formu” ile teknik servise bildirilir.
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